	ПЕРЕЧЕНЬ

распорядительных, организационных, планирующих и учетных документов

по вопросам пожарной безопасности



	№ п/п
	Документы
	Ссылки на нормативную документацию
	Примечания

	1.Общие вопросы



	1
	Декларация пожарной безопасности
	Статьи 6 и 64 Федерального

закона от 22 июля 2008 г. №

123-ФЗ «Технический

регламент о требованиях

пожарной безопасности»;

приказ МЧС России от

24.02.2009 г. № 91 «Об

утверждении формы и

порядка регистрации

декларации пожарной

безопасности».
	

	2
	Распорядительный документ о создании пожарно-технической комиссии.
	п. 5 ППР-2012


	Если пожарно-техническая комиссия создана. Ее создание является правом, а не обязанностью руководителя организации.

Пожарно-техническая комиссия может создаваться, как правило, на

производственных объектах, объектах, на которых может одновременно находиться 50 и более человек, то есть с массовым

пребыванием людей

	3
	Планы эвакуации людей при пожаре.
	п. 7 ППР-2012;

п. 1.10 ГОСТ 12.4.009-83*

«ССБТ. Пожарная техника

для защиты объектов.

Основные виды. Размещение

и обслуживание»
	Должны разрабатываться на объектах с массовым пребыванием людей (кроме жилых домов), а также на объектах с рабочими местами на этаже для 10 и более

человек

	4
	Журнал (ведомость) учета количества людей (больных),

находящихся на объекте (в том числе в ночное время).
	п. 10 ППР-2012
	Для объектов с ночным пребыванием людей

	2.Системы и средства противопожарной защиты



	5
	Проектная документация на смонтированные на объекте защиты системы:

- автоматической пожарной сигнализации,

- автоматического тушения пожара;

- оповещения и управления эвакуацией при пожаре,

- противодымной защиты

(далее – системы противопожарной защиты, системы пожарной автоматики).
	п. 1.5.1 РД 009-01-96

«Установки пожарной

автоматики. Правила

технического содержания»;

п. 38.9 Методических

рекомендаций

«Автоматические системы

пожаротушения и пожарной

сигнализации. Правила

приемки и контроля»,

утвержденных ВНИИПО

МВД России 31.12.1998 г.

(далее – МР АСПТ и ПС)
	Если таковые системы и проекты имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в РД 009-01-96 и МР АСПТ и ПС

	6
	Комплекты исполнительной документации на установки и системы противопожарной защиты объекта (схемы, акты скрытых работ, испытаний и замеров):

- автоматических установок пожаротушения,

- систем пожарной сигнализации,

- систем противодымной защиты,

- системы оповещения людей о пожаре,

- систем противопожарного водоснабжения,

- противопожарных дверей,

- противопожарных и дымовых клапанов,

- защитных устройств в противопожарных преградах.
	п. 61 ППР-2012;

п. 1.5.1 РД 009-01-96
	Если на объекте имеются такие системы и средства противопожарной защиты

	7
	Акты приемки установок пожарной автоматики в эксплуатацию.
	п. 1.5.1 РД 009-01-96;

п. 35.7 МР АСПТ и ПС
	По каждой из смонтированных на объекте защиты систем.

Если таковые системы и проекты имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в РД 009-01-96 и МР АСПТ и ПС.

Примерная форма акта приведена в

приложении № 4 к РД 009-01-96.

Требования к содержанию акта приведены также в приложении 32 к МР АСПТ и ПС

	8
	Паспорта установок пожарной автоматики.
	п. 1.5.1 РД 009-01-96;

п. 2.10 РД 009-02-96

«Установки пожарной

автоматики. Техническое

обслуживание и планово-

предупредительный ремонт»;

п. 38.8 МР АСПТ и ПС
	По каждой из смонтированных на объекте защиты систем.

Если таковые системы имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в РД 009-01-96, РД 009-02-96 и МР АСПТ и ПС.

Форма паспорта приведена в приложении Б к ГОСТ Р 54101-2010, приложении 1 (форма 3) к РД 009-02-96 и в приложении 36 к МР АСПТ и ПС

	9
	Инструкции по эксплуатации установок пожарной автоматики.
	п. 2.2.1 ГОСТ 12.4.009-83*;

п.п. 1.1.11, 1.5.1 РД 009-01-96;

п.п. 38.2, 38.9 МР АСПТ и ПС
	По каждой из смонтированных на объекте защиты систем.

Если таковые системы имеются

	
	Распорядительный документ о назначении персонала,

ответственного за эксплуатацию и содержание в технически исправном состоянии установок пожарной автоматики:

- лица, ответственного за эксплуатацию установок пожарной автоматики;

- специалистов, прошедших обучение, для выполнения работ по ТО и ППР установок пожарной автоматики (при отсутствии договора со специализированной организацией);

- оперативного (дежурного) персонала для контроля за состоянием установок, а также вызова пожарной охраны в случае возникновения пожара.
	п. 1.3.2 РД 009-01-96;

п. 38.1 МР АСПТ и ПС
	По каждой из смонтированных на объекте защиты систем.

Если таковые системы имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в РД 0

	10
	Договор на осуществление технического обслуживания и ремонта систем противопожарной защиты или документы, подтверждающие наличие собственного, специально обученного персонала.
	п.п. 4.5.1, 4.5.2

ГОСТ Р 54101-2010

«Средства автоматизации и

системы управления.

Средства и системы

обеспечения безопасности.

Техническое обслуживание и

текущий ремонт»;

п.п. 1.1.9, 1.3.1, 1.5.1, 4.4

РД 009-01-96;

п. 1.6 РД 009-02-96;

п.п. 38.5, 38.9 МР АСПТ и ПС
	Если таковые системы имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в ГОСТ Р 54101-2010, РД 009-01-96,

РД 009-02-96 и МР АСПТ и ПС

	11
	Акт первичного обследования систем пожарной автоматики.
	п. 5.3.5 ГОСТ Р 54101-2010;

п.п. 2.1, 2.7 РД 009-02-96;

п.п. 38.7, 38.9 МР АСПТ и ПС
	Если таковые системы имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в РД 009-02-96 и МР АСПТ и ПС.

Примерные формы актов приведены в приложении Б.1 к ГОСТ Р 54101-2010, приложении 1 (форма 0) к РД 009-02-96 и в приложении 34 к МР АСПТ и ПС

	12
	Регламент работ по техническому обслуживанию и планово- предупредительному ремонту систем противопожарной защиты.
	п. 5.1.2 ГОСТ Р 54101-2010;

п. 1.5.1 РД 009-01-96
	Если таковые системы имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в

ГОСТ Р 54101-2010 и РД 009-01-96.

Типовые регламенты технического

обслуживания систем приведены в

приложении А к ГОСТ Р 54101-2010, приложении 3 к РД 009-01-96, а также в приложениях 39 – 43 к МР АСПТ и ПС

	13
	Годовой план-график проведения регламентных работ по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту систем противопожарной защиты зданий и сооружений (автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, систем оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией).
	п. 63 ППР-2012;

п. 5.1.3 ГОСТ Р 54101-2010;

п. 1.5.1 РД 009-01-96;

п. 3.1 РД 009-02-96;

п.п. 38.8, 38.9 МР АСПТ и ПС
	Если таковые системы имеются.

Примерная форма графика ТО и ППР систем пожарной автоматики приведена в приложении Б к ГОСТ Р 54101-2010, приложении 1 (форма 5) к РД 009-02-96 и в приложении 38 к МР АСПТ и ПС

	15
	Журнал регистрации работ по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией.
	п. 1.5.1 РД 009-01-96;

п.п. 2.10, 3.5 РД 009-02-96;

п.п. 38.8,38.9 МР АСПТ и ПС
	Если таковые системы имеются и если руководитель организации считает необходимым или целесообразным придерживаться полностью или частично положений, изложенных в РД 009-01-96, РД 009-02-96 и МР АСПТ и ПС.

Примерная форма журнала приведена в приложении Б к ГОСТ Р 54101-2010, приложении 1 (форма 4) к РД 009-02-96 и в приложении 37 к МР АСПТ и ПС

	16
	Акты периодических проверок работоспособности систем и средств противопожарной защиты объекта:

- автоматических установок пожаротушения,

- систем пожарной сигнализации,

- систем противодымной защиты,

- системы оповещения людей о пожаре,

- систем противопожарного водоснабжения,

- противопожарных дверей,

- противопожарных и дымовых клапанов,

- защитных устройств в противопожарных преградах
	п. 61 ППР-2012
	Если на объекте имеются такие системы и средства противопожарной защиты

	17
	Протоколы периодических испытаний систем противодымной вентиляции.
	п. 3.5 ГОСТ Р 53300-2009

«Противодымная защита

зданий и сооружений.

Методы приемосдаточных и

периодических испытаний»
	При наличии систем противодымной вентиляции.

Форма протокола испытаний систем противодымной вентиляции приведена в приложении А ГОСТ Р 53300-2009

	18
	Акты (протоколы, журнал) проверок пожарных гидрантов.
	п. 55 ППР-2012;

п. 2.4.3 ГОСТ 12.4.009-83*
	В случае, если на балансе организации имеются пожарные гидранты.

	19
	Акты (протоколы, журнал) проверок внутренних пожарных кранов.
	п. 55 ППР-2012;

п. 2.4.3 ГОСТ 12.4.009-83*
	Если есть внутренние пожарные краны.

Рекомендуемые формы документов,

заполняемых по результатам проверок, приведены в приложениях В – Д к «Методике испытаний внутреннего противопожарного водопровода», ФГУ ВНИИПО МЧС России, 2005

	20
	Эксплуатационные документы (паспорта, формуляры) пожарных рукавов, которыми укомплектованы внутренние пожарные краны.
	п. 57 ППР-2012;

п. 2.4.7 ГОСТ 12.4.009-83*
	Если есть внутренние пожарные краны. п. 2.4.7 ГОСТ 12.4.009-83* ссылается на «Инструкцию по эксплуатации и ремонту пожарных рукавов», утвержденную ГУПО

МВД СССР. В настоящее время в

Государственной противопожарной службе применяется Методическое руководство по организации и порядку эксплуатации пожарных рукавов. - М.: ВНИИПО, 2008

	21
	Схемы внутреннего противопожарного водоснабжения зданий и сооружений и схемы обвязки пожарных насосов-повысителей.
	п. 58 ППР-2012

	Если здание или сооружение оборудовано системой внутреннего противопожарного водоснабжения и пожарными насосами-повысителями

	22
	Журнал технического состояния задвижек с электроприводом, установленных на обводных линиях водомерных устройств.
	п. 59 ППР-2012

	Если здание или сооружение оборудовано системой внутреннего противопожарного водоснабжения и на обводной линии водомерного устройства имеется задвижка с электроприводом

	23
	Журнал технического состояния пожарных насосов-повысителей.
	п. 59 ППР-2012
	Если здание или сооружение оборудовано системой внутреннего противопожарного водоснабжения и пожарными насосами- повысителями

	24
	Акты, протоколы, заключения по результатам проведения эксплуатационных испытаний пожарных лестниц и ограждений на крышах (покрытиях) зданий, а также по результатам проведения ежегодных  обследований целостности конструкций лестниц и

ограждений.
	п. 24 ППР-2012;

п. 6.1.4 ГОСТ Р 53254—2009

«Техника пожарная.

Лестницы пожарные

наружные стационарные.

Ограждения кровли. Общие

технические требования.

Методы испытаний»
	Если таковые лестницы и ограждения имеются.

Рекомендуемую форму протокола

испытаний лестниц см. в приложении Е к ГОСТ Р 53254—2009

	25
	Акты, протоколы, заключения по результатам проведения проверок качества огнезащитной обработки (пропитки).
	п. 21 ППР-2012

	В случае, если на объекте имеются

строительные конструкции, отделочные или теплоизоляционные материалы,

воздуховоды, опоры оборудования и эстакад, подвергнутые огнезащитной обработке (пропитке)

	26
	Инструкция о порядке использования лифтов, имеющих режим работы «транспортирование пожарных подразделений»
	п. 54 ППР-2012
	При наличии на объекте лифтов, имеющих режим работы «транспортирование

пожарных подразделений»

	3.Первичные средства пожаротушения



	27
	Распорядительный документ о назначении  ответственного за приобретение, сохранность и контроль состояния огнетушителей.
	п. 4.1.32 СП 9.13130.2009

«Техника пожарная.

Огнетушители. Требования к

эксплуатации»
	Если эксплуатация и техническое

обслуживание огнетушителей на объекте организовано в соответствии с требованиями СП 9.13130.2009

	28
	Сертификаты соответствия на применяемые на объекте первичные средства пожаротушения.
	п. 70 ППР-2012
	

	29
	Эксплуатационные паспорта на огнетушители, установленные на объекте.
	п. 475 ППР-2012;

п. 4.1.33 СП 9.13130.2009
	Рекомендуемая форма эксплуатационного паспорта на огнетушитель приведена в приложении Г к СП 9.13130.2009

	30
	Журнал учета наличия, периодичности осмотра и сроков

перезарядки огнетушителей, а также иных первичных средств пожаротушения.
	п. 478 ППР-2012;

п. 4.1.33 СП 9.13130.2009
	Рекомендуемая форма журнала приведена в приложении Г к СП 9.13130.2009

	4.Эксплуатация вентиляционных систем



	31
	Инструкции по эксплуатации вентиляционных систем с

отражением вопросов пожарной безопасности.
	п. 3.1.1 ГОСТ 12.4.021-75

«ССБТ. Системы вентиляционные. Общие требования»
	При наличии вентиляционных систем

	32
	Распорядительные документы, инструкции, планы и графики, устанавливающие порядок и сроки проведения работ по очистке вентиляционных камер, циклонов, фильтров и воздуховодов от горючих отходов.
	п. 50 ППР-2012;

п. 3.1.2 ГОСТ 12.4.021-75
	При наличии вентиляционных систем

	33
	Паспорта вентиляционных установок.
	п. 49 ППР-2012;

п.п. 3.1.1, 3.1.7

ГОСТ 12.4.021-75
	При наличии вентиляционных систем

	34
	Акты проверок огнезадерживающих устройств (заслонок, шиберов, клапанов и др.) в воздуховодах, устройств блокировки вентиляционных систем с автоматическими установками пожарной сигнализации или пожаротушения, автоматических устройств отключения вентиляции при пожаре.
	п. 49 ППР-2012;

п. 3.1.7 ГОСТ 12.4.021-75
	При наличии вентиляционных систем

	35
	Журналы ремонта и эксплуатации вентиляционных систем.
	п. 50 ППР-2012;

п.п. 3.1.1, 3.1.3, 3.2.7

ГОСТ 12.4.021-75
	При наличии вентиляционных систем

	36
	Графики и журналы учета выполнения работ по очистке вытяжных устройств (шкафов, окрасочных, сушильных камер и др.), аппаратов и трубопроводов от пожароопасных отложений.
	п. 144 ППР-2012
	На производственных объектах,

если такие вытяжные устройства, аппараты и трубопроводы имеются


Примечания:

1. В Перечне указаны не все документы, применяемые при эксплуатации систем противопожарной защиты, предусмотренные:

РД 009-01-96 «Установки пожарной автоматики. Правила технического содержания»;

РД 009-02-96 «Установки пожарной автоматики. Техническое обслуживание и планово-предупредительный ремонт»;

Методическими рекомендациями «Автоматические системы пожаротушения и пожарной сигнализации. Правила приемки и контроля»,

утвержденными ВНИИПО МВД России 31.12.1998 г.

–в связи с рекомендательным статусом указанных документов.

32. В Перечне не указаны документы, образующиеся в организации, при создании подразделений добровольной пожарной охраны и в процессе их деятельности
