


ВСЕМ ДОБРОГО ДНЯ!



Если видите презентацию и 
меня слышно,

поставьте  «  +  »  в чате



Обязательные документы по 
охране труда в организации



Обзор обязательного пакета документов по охране труда 
Рассмотрим основные виды документов их особенности и 
назначение
Основные процессы по охране труда, за которые отвечает 
руководитель и специалист по охране труда
Ответы на вопросы слушателей

БОНУС – Чек лист, что нужно сделать по охране труда и частые 
ошибки.

Что будет сегодня на вебинаре?



Все вопросы обсуждаем в конце вебинара.
Если не успел ответить пишите на почту nikolay@vsr63.ru
Чат блокируется, если начинается обсуждения не по теме.
По техническим вопросам вам помогут модераторы.
В трансляции есть задержка около 30 секунд.
Вебинар на паузу не ставится.

Регламент вебинара

mailto:v.lazutkin@vsr63.ru


О спикере:

Лазуткин Вадим Петрович

Специалист по охране труда и 
пожарной безопасности

Руководитель “Внедрение
систем и развитие”

сайт: vsr63.ru
8 800 100 1993 (бесплатный)

https://vsr63.ru/






Охрана труда это - не только инструктаж !





Требования к документации регламентированы 
Федеральными законами, Постановлениями 
правительства, приказами Минтруда и другими 
документами.

Каждый процесс должен быть задокументирован



Процессы по ОТ

Есть в НПА 
требования –

пишем как в НПА.  

Нет требований –
пишем как нужно 

нам.

Требования к процессам по охране труда



Обязательные процессы в охране труда 

«Примерное положение о системе управления охраной труда», утв. 
Приказом Минтруда России от 29.10.2021 N 776н 

п.47. Основными процессами по охране труда являются:
а) специальная оценка условий труда (далее - СОУТ); л) обеспечение безопасности работников подрядных 

организаций;
б) оценка профессиональных рисков (далее - ОПР); м) санитарно-бытовое обеспечение работников;
в) проведение медицинских осмотров и 
освидетельствований работников;

н) выдача работникам молока или других равноценных 
пищевых продуктов;

г) проведение обучения работников; о) обеспечение работников лечебно-
профилактическим питанием;

д) обеспечение работников средствами 
индивидуальной защиты (далее - СИЗ);

п) обеспечение соответствующих режимов труда и 
отдыха работников в соответствии с трудовым 
законодательством и иными нормативными правовыми 
актами, содержащими нормы трудового права;

е) обеспечение безопасности работников при 
эксплуатации зданий и сооружений;

р) обеспечение социального страхования работников;

ж) обеспечение безопасности работников при 
эксплуатации оборудования;

с) взаимодействие с государственными надзорными 
органами, органами исполнительной власти и 
профсоюзного контроля;

з) обеспечение безопасности работников при 
осуществлении технологических процессов;

т) реагирование на аварийные ситуации;

и) обеспечение безопасности работников при 
эксплуатации применяемых инструментов;

у) реагирование на несчастные случаи;

к) обеспечение безопасности работников при 
применении сырья и материалов;

ф) реагирование на профессиональные заболевания.



Кто? За что отвечает?
Руководитель Ответственный за:

• создание СУОТ (подобрать грамотные кадры и 
распределить ответственность);

• обеспечение работы СУОТ (финансовое обеспечение 
процедур)

Непосредственные руководители работников (начальники 
служб и отделов, главные специалисты, мастера и 
бригадиры)

Ответственные за соблюдение требований охраны труда и 
безопасные условия труда на рабочих местах своих 
подчиненных

Если нет структурных подразделений или все 
подчиняются напрямую директору – ответственность на 
директоре

Специалист по охране труда Ответственный за:
• организацию работы по охране труда (составление 

локальных нормативных актов по охране труда, 
заключение соответствующих договоров,
организация СУОТ, ОПР, помощь руководителям в 
написании инструкций по ОТ и их согласование и т.п.);

• контроль* выполнения процедур по охране труда

Распределение ответственности по охране труда



Контроль, а не ответственность!

Специалист по охране труда не должен нести ответственность за то, что, например, 
мастер допустил к работе без систем обеспечения безопасности при работе на высоте 
электромонтажника. 

Фразы «Назначить ответственным за охрану труда» или «Назначить 
ответственным за соблюдение требований охраны труда» специалиста по охране труда, 
быть не должно» ! 



сайт: vsr63.ru
8 800 100 1993 (бесплатный)

Приказы Инструкции Положения

Программы Протоколы Журналы 

Правила, 
НТД Перечни Карточки 

учета

Минимальный пакет документов по 
охране труда в организации

https://vsr63.ru/


Все документы входят в общую систему  - систему управления охраной труда 
(СУОТ). 

Зачем столько документов?

УчетРегламентСУОТ

Положение 
о СУОТ

Приказы
….

….

Положения, 
Стандарты ….



• Назначение ответственных делается в приказах 
и распоряжениях; 

• Необходимость медосмотров в соответствующих 
списках;

• Нормы выдачи СИЗ - в соответствующих нормах… 
• И так по каждому процессу. 

СУОТ – это порядок работы по охране труда 
в организации



Штатное расписание
Список оборудования, виды работ

Для подготовки документов требуется



На работы повышенной опасности
Совместители
Практиканты
Автомобили
На дополнительную деятельность 
организации

Исходя из своей сферы деятельности 
список дополняется документами:



Что нужно сделать для оформления 
нового работника?

Провести 
Мед.осмотр

и ОПО

Провести 
обучение 

по ОТ

Ознакомить 
с СОУТ и 
ОПР и др. 

Выдать СИЗ

1 2 3 4

Вводный инструктаж

Первичный инструктаж

Обучение, Стажировка



Провести 
МО и ОПО

Основание Приказ 29н и 342н



Кто должен проходить ОПО?

Сфера деятельности Профессия

Педагогическая деятельность

Присмотр и уход за детьми

- Педагог-психолог
- Музыкальный руководитель
- Воспитатель группы продленного дня
- Учитель
- Вожатые

Управление транспортными средствами 
или их движением

- Водитель автомобиля
- Водитель автобуса

В сфере электроэнергетики – монтаж, 
наладка, техническое обслуживание, 
ремонт, управление режимом работы 
электроустановок

В сфере теплоснабжения – монтаж, 
наладка, техническое обслуживание, 
ремонт, управление режимом работы 
объектов теплоснабжения

- Слесарь-электрик
- Электрик
- Слесарь-электромонтажник

- Машинист
- Кочегар
- Оператор котельной



Провести 
МО и ОПО

Основание Приказ 29н и 342н



Провести МО и ОПО

Медосмотры и обязательное психиатрическое освидетельствование

• Список лиц, поступающих на работу, подлежащих предварительным осмотрам и
Список работников, подлежащих периодическим осмотрам;

• Поименные списки работников, подлежащих периодическим осмотрам

• Приказ, утверждающий эти списки и назначающий ответственных за проведение
медосмотров, устанавливающий порядок их проведения

• Список должностей и профессий, подлежащих обязательному психиатрическому
освидетельствованию

• Приказ, утверждающий этот список и назначающий ответственных за проведение
псих.освидетельствований, устанавливающий порядок их проведения



Обучение по охране труда

Вводный 
инструктаж

Инструктаж на 
рабочем месте

Обучение по 
использованию 

СИЗ

Обучение по 
оказанию первой 

помощи
Обучение по ОТ Стажировка

Обучение общим вопросам ОТ 
и СУОТ

Обучение безопасным 
методам при воздействии 
ОВПФ

Обучение работам 
повышенной опасности

Провести 
обучение по 

ОТ

Основание 
Постановление № 2464



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ

Основание Постановление 
№2464



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ

Основание Постановление 
№2464



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ

Основание Постановление 
№2464



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ

Основание Постановление 
№2464



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ

Основание Постановление 
№2464



Провести 
обучение по 

ОТ



Определите потребность в обучении

Обучение по 
использованию 

СИЗ

Обучение по 
оказанию 

первой помощи
Обучение по ОТ 



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ



Требования к содержанию 
инструкции по охране труда





Не разработаны ИОТ для всех профессий, которые числятся в штатном расписании.

В ИОТ не указаны вредные и опасные факторы, действующие на работника.

В ИОТ не указаны опасности и риски на рабочем месте работника

Главный раздел ИОТ «во время работы» содержит минимум информации (3-5 
строчек) о правилах безопасности при выполнении работ.

В инструкциях встречается термин «техника безопасности».

В инструкциях встречаются ссылки на неактуальные нормативные акты.



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ



Обучение по охране труда
Провести 

обучение по 
ОТ

Основание Постановление 
№2464

• Программы инструктажей, обучений, стажировок
• Перечни работников, подлежащих и освобожденных от обучения, инструктажей,

стажировки
• Приказ утверждающий эти документы, создающий комиссию по проверке знаний,

назначающий ответственных за обучение работников
• Журналы регистрации инструктажей или иной документ
• Протоколы проверки знаний
• Документы, фиксирующие проведение стажировок



Электро-
безопасность

Правила по охране труда 
N903н



Ознакомить с 
СОУТ и ОПР

Основание ст 214 ТК РФ



Ознакомить с 
СОУТ и ОПР

Основание ст 214 ТК РФ



Ознакомить с 
СОУТ и ОПР

Основание ст 214 ТК РФ



Выдать СИЗ

Основание ст 214 Приказ 766н



Выдать СИЗ

Основание ст 214 Приказ 766н



Выдать СИЗ

Основание ст 214 Приказ 766н



Выдать СИЗ

СИЗ и ДСИЗ
• Нормы выдачи СИЗ и ДСИЗ
• Приказы, утверждающие эти документы и назначающие

ответственных
• Карточки выдачи СИЗ



Приказы 

Инструктажи

Контроль

СИЗ

Риски

Инструкции Положения

СУОТ

СИЗ

Обучение

НС и 
микротравмы

Программы

Обучения 

Инструктажа 
на РМ

Вводного 
инструктажа

Журналы 

Инструктажа

Учета 
Микротравм

Регистрации 
несчастных 

случаев

Правила, НТД Перечни

Инструкций

Обучение

СИЗ

Мед.осмотр

Процессы по охране труда



Минимальный перечень обязательных 
документов по охране труда*

(*в зависимости от организации, ее сферы деятельности, порядка организации работ – перечень может отличаться)

• Результаты специальной оценки условий труда
• Результаты оценки профессиональных рисков
• Положение о системе управления охраной труда
• Положение об организации обучения или соответствующий раздел в положении о СУОТ
• Положение об обеспечении работников СИЗ и ДСИЗ
• Положение о допуске подрядных организаций к производству работ на территории

работодателя (если чаще 1 раза в год) или Раздел в Положении по СОУТ (если реже)
• Порядок реагирования на аварийные ситуации, НС, проф,заболевания или раздел в

Положении о СУОТ
• Приказы о назначении ответственных по охране труда (за организацию работ, выполнение

требований, контроль)
• Приказ о назначении ответственного за состояние зданий, сооружений
• Инструкции по охране труда



Минимальный перечень обязательных 
документов по охране труда*

(*в зависимости от организации, ее сферы деятельности, порядка организации работ – перечень может отличаться)

Медосмотры
• Список лиц, поступающих на работу, подлежащих предварительным осмотрам и Список

работников, подлежащих периодическим осмотрам;
• Поименные списки работников, подлежащих периодическим осмотрам
• Приказ, утверждающий эти списки и назначающий ответственных за проведение

медосмотров, устанавливающий порядок их проведения
• Психиатрические освидетельствования
• Список должностей и профессий, подлежащих обязательному психиатрическому

освидетельствованию
• Приказ, утверждающий этот список и назначающий ответственных за проведение

псих.освидетельствований, устанавливающий порядок их проведения
СИЗ и ДСИЗ
• Нормы выдачи СИЗ и ДСИЗ
• Приказы, утверждающие эти документы и назначающие ответственных
• Карточки выдачи СИЗ



Минимальный перечень обязательных 
документов по охране труда*

(*в зависимости от организации, ее сферы деятельности, порядка организации работ – перечень может отличаться)

Обучение
• Программы инструктажей, обучений, стажировок
• Перечни работников, подлежащих и освобожденных от обучения, инструктажей,

стажировки
• Приказ утверждающий эти документы, создающий комиссию по проверке знаний,

назначающий ответственных за обучение работников
• Журналы регистрации инструктажей
• Протоколы проверки знаний
• Документы, фиксирующие проведение стажировок



Советы





Что входит в комплект документов?



Как выглядят?



Актуальны на 1 марта 2024

Более 200 документов в комплекте

Сделаны в самом популярном формате WORD 
Шрифт Times new roman

Скачиваются по одному клику сразу все 
документы

Документы разделены по подкатегориям

Актуализация в течении года!

сайт: vsr63.ru
8 800 100 1993 (бесплатный)

https://vsr63.ru/


Пожарная безопасность



ФОРМАТ ДОКУМЕНТОВ WORD



ФОРМАТ ДОКУМЕНТОВ WORD



ФОРМАТ ДОКУМЕНТОВ WORD







Скидка 50% на любые другие документы при 
покупке справочника по охране труда



Как сделать заказ?

Заходите на сайт

Оставляете заявку

Заявка вас ни к чему не обязывает,
она нужна, чтобы сохранить скидку 
и запросить подробную информацию, 
цену и перечень.



Актуальность и готовность наших 
документов для работы.
Честное и отрытое сотрудничество, 
помощь во внедрении документов.
Консультация, эксперт-поддержка.

Мы гарантируем



В документах есть помощник по подбору 
обучения



Составьте таблицу



Пример :

Школа



Пример :

Школа



Посмотрим пример



Всего доброго! 

Заказывайте наши документы и ждите материалы 
вебинара .

Наш сайт:                    vsr63.ru

Почта:                            sales@vsr63.ru

mailto:sales@vsr63.ru

